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<ome  Programme Acadéemique de Formation

DE VERSAILLES

Liberté

- S’inscrire - Mode d’emploi a 'usage des professeurs de Lettres & LCA

Partie 1 - Accéder aux différents espaces pour gérer ses formations
» Portail de I'eafc
> Comprendre la structure de l'offre
» L’application SofiaFMO
> Comment y accéder ?
> « Mon espace stagiaire » dans SofiaFMO
 La messagerie académique

Partie 2 - S’inscrire a des formations
» Connaitre les étapes : de l'inscription a un parcours a I’évaluation d’'un module
« S’inscrire a un parcours a partir d’'un portail de 'EAFC
« Finaliser mon inscription a un parcours dans SofiaFMO
» Se désinscrire d’'un parcours
 S’abonner a un module
+ Se désabonner d’'un module




seversaies  Accéder aux différents espaces

Liberté

i pour gerer ses formations
Quel espace ? Pour quoi faire ?

Sofia-FMO acad

= Portail de TEAFC »

> Structure de 'offre »

= |'application SofiaFMO
> Commenty accéder ? »
> « Mon espace stagiaire » dans SofiaFMO »

= |a messagerie académique »
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>yt Portall de 'EAFC

Liberté
Egalité
Fraternité

Le catalogue du Programme de Formation Académique se présente désormais au format numérique et est
directement consultable sur le portail de I’eafc, hébergé par le site académique de Versailles :

AAAAAAAA

Accéder au portail de 'EAFC »

Accéder a I'offre en Lettres sur le portail de ’EAFC »

POUR = Consulter 'ensemble du catalogue
= S'inscrire au(x) parcours de son choix (1ere étape) 3» Mode d’emploi partie 2



https://www.ac-versailles.fr/eafc
https://www.ac-versailles.fr/lettres-126668
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Sélectionner
I’entrée

« Personnel

2nd degré »

PERSOMNNMNEL
2ND DEGRE

Enseignants, CPE, Psy-EN
AEDAESH

Découvrir

JE DEBUTE DANS MES
FONCTIONS PROFESSIONNELLE

JE PREPARE MON EVOLUTION

Comprendre la structure de I'offre

=

FORMATIONS TOUS PUBLICS

Opter pour un
type de
formation

FOCUS
sur 'offre en
Lettres
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L'application Sofia FMO est I'interface de gestion de votre formation continue.

: Vion plan de
enseignants stagiaire formation individuelle

= A P’inscription au parcours
Lorsque vous vous inscrivez a un parcours a partir du portail de I'eafc,
vous étes automatiquement redirigé sur Sofia FMO, dans I'espace « Mon espace stagiaire ».

= Pour retrouver « Mon espace stagiaire »

4 RRENR - Accédez d vos applicafions
"'"‘”@ Bienvenue Mme Marie-Anne BERNOLLE

) Message de voire Academ

1 Se connecter a Arena et s’authentifier avec son identifiant et son mot de passe professionnels ] et
P https://id.ac-versailles.fr/login Recherche Nomenciaure : e profiage ces nomencitures est nouveau apérationne
—

™ [ s (s M DT : Gestion des déplacements temporaires

2 Sur Arena Déplacements Temporaires

M Scolarité du 1er degré

7 . . . . M GAIA : Gestion de la formation continue
- Sélectionner Gestion des personnels M Scolarié du 2nd degre GAIA CERPEP Disposlsnatora ACC e
. . . N ens et concours CAIA- A fidue
- Puis EAFC — SOFIA FMO [ https://extranet.ac-versailles.fr/sofia-fmo-acad/ ] [—,ZW ——
estion des personnets ] * S‘JIRR:EE-PROD JCTION Portail Gestionnaire
) LU'application s’ouvre sur « Mon espace stagiaire » Al Enquétes et Pilotage Porail SRH T

M Formation et Ressources ) .
M Elections professionnelles

M Intranet Référentiels et Outils Gérer ses abonnements !nTDs s‘;,'wd!ca es nationales
Gerer ses abonnements : infos syndicales academigues

Mon espace stagiaire Mon espace intervenante Espace organisation

M Support et Assistance

Convocations comme stagiaire Mon plan de formation individuelle Parcours de formation M Autres

@& gestion des personnels

[ ¥


https://id.ac-versailles.fr/login
https://extranet.ac-versailles.fr/sofia-fmo-acad/
https://id.ac-versailles.fr/login/
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dans SofiaFMO

« mon espace stagiaire »

Parcours ~ Suivi ~ Lieux -~ APl ~ aAide - O NOM PRENOM

[Jour | juin 2023
Iun. ar.

m mer. jeu. ven, sam.

1

Sous forme de calendrier (par défaut) ou de Int le olan de f y r p—
. .. . . nterroger n rmation :
liste, le récapitulatif de toutes vos formations. e oget'l'e P :I ?"I: atio Trier les palrcours pour afficher les parcours :
: . . n utilisan iltres. .
Cliquer sur la formation pour afficher les en utlisa es "y es auxque S_ V0U§ e'FeS Inscrits
informations afférentes : lieu, date, Beaucoup de possibilités offertes,  dont les inscriptions sont ouvertes
. r une recherche efficace . ificati
interlocuteurs, ... pour une reche ff certificatifs
*  nouveaux

= 1- Consulter le planning de vos formations sur I'année
POUR = 2- Interroger le plan de formation par critéres de recherche
= 3- Suivre les parcours
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La messagerie académique est le seul canal de communication possible. Elle est connectée avec Sofia FMO.

Communiquer

= Stagiaire mp eafc

Pour gérer sa situation en tant que stagiaire [inscriptions / abonnements / convocations / absences / bilan de formation]
tout se fait a partir de « Mon espace stagiaire » sur Sofia FMO

= eafc / formateurs M stagiaire ReSt

Tous les messages et tous les documents émanant de 'eafc ET des formateurs ez Vigil
- sont adressés depuis Sofia FMO, antS !
- sur la boite mail académique du stagiaire.
- en objet, I'intitulé du message commence par [EAFC-SofiaFMO]

En cas de probleme avec la messagerie académique
» https://messagerie.ac-versailles.fr/ [s’authentifier avec son identifiant et son mot de passe professionnels]
= Pour vous dépanner [identifiant ou mot de passe] : le service MACA-DAM

= Suivre toutes les étapes depuis l'inscription au parcours jusqu’au bilan de la formation.
POUR = Recevoir tous les documents : convocations, lien éventuel de connexion, bilan, ...
= Recevoir les informations, documents et consignes des formateurs, ...



https://messagerie.ac-versailles.fr/
https://bv.ac-versailles.fr/macadam/depannage
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2- Geérer ses inscriptions

Sofia-FMO acad

= Connaitre les étapes : »
de l'inscription a un parcours a I'évaluation d'un module

= S’inscrire a un parcours a partir du portail de 'TEAFC »

* Finaliser mon inscription a un parcours dans SofiaFMO »
= Se désinscrire d’'un parcours »

= S’abonner a un module »

= Se désabonner d’'un module »
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Connaitre les étapes =

De l'inscription a un parcours a lI'évaluation du module

Sur SofiaFMO

« mon espace stagiaire »

Je m’inscris . :

. Je regois ma convocation au module.
a un ou des parcours

J’ai acceés a toutes les informations
concernant le module.

J’ai tous les outils pour :

- participer a un covoiturage,

- déclarer une absence

Je regois un message de SofiaFMO - évaluer le module...

Sur SofiaFMO m’indiquant que je suis inscrit au module.
Je m’abonne
au(x) module(s)

qui m'intéresse(nt)

Mon chef d’établissement
valide
ma pré-inscription

Sur SofiaFMO

Je regois un message de SofiaFMO
m’indiquant que le module est ouvert a la
pré- inscription.

Je suis le lien.

Je prends connaissance des modalités
d’organisation du stage (date, lieu).

Je valide ma préinscription au module

(ou pas).
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S’inscrire a un parcours a partir du

' VACADEMIE

Titre du parcours

e LETTRES

Nouw
[PF-VRS-027] LET- FAIRE LIRE ET ECRIRE EN 6E-5E

Description : Contenu du parcours de formation - Ce parcours s'adresee aux profesaeurs de
m collége enzeignant en cleszes de sixiéme et de cinguigme. Il propoge dinterroger les gestes

prafeazionnels permettant de metire en ceuvre une pédagogie différenciée afin de aévelopper
leg compEtences de lecture et d'écriture deg éléves répartie en groupes de nivesu. Public cible :

Profezseurs de collage

Bouton d’inscription
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Finaliser mon inscription a un =

Message et options

Message de Message a destination des respo

motivation * @

e

1000 caractére(s) restant(s)

Options & <) S'abonner automatiguement aux modules a candidatures individuelles de ce parcours de formation

* Champys) obliggfoire(s)

/

Je décoche la phrase S’abonner
automatiquement aux modules... afin de
pouvoir, lors d’'une autre étape, choisir
seulement les modules qui
m’intéressent.

S‘inscrire a ce parcours de formation @

Je sélectionne:
S’inscrire a ce parcours
de formation : je suis
inscrit
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Se deésinscrire d’un parcours

Pour me désinscrire d’'un parcours, je me
rends, sur sofia, dans mon espace stagiaire
et je sélectionne Parcours de formation (+
filtre ceux auxquels je suis inscrit)

\

Uniguement les
parcours de
formation

I [PF-VRS-262] Lettres — Approfondir les compétences de lecture et d'interprétation [Ny

¥| auxquels je suis inscrite
dont les inscriptions sont ouvertes
certificatifs

nouveaux

Suivre mon parcours de formation

Gérer mon inscription

Me désinscrire

Attestation de positionnement

e
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Aprés mon inscription a un parcours et la suppression de
'abonnement automatique a tous les modules de ce 0 Je m’abonne au(x)modules du
parcours, je me rends sur mon espace stagiaire sur parcours qui m’intéresse(nt)

Sofia FMO

Parcours ¥ Suivi ¥ Lieux ¥ APl ¥ Aide ~ 2022/2023 & . [76884] APPREHENDER L'OEUVRE JUSTE LA FIN DU MONDE @ ¥

& £ [77022] ENSEIGNER LA LITTERATURE CONTEMPORAINE @

Convocations comme stagiaire Mon plan de formation individuelle ® P
aal [78391] LETTRES-ACTUALITE DE... RECHERCHE ET ENSEIGNEMENT

& &2 [78399] RENDEZ-VOUS DES LETTRES 22/23 @ ¢
Sélection des parcours de formation

& £J [78612] LETTRES LYCEE/ JOURNEE SUR OEUVRE 1 @

Parcours de = e
Pas de filtre sur les

formation ;& £J [78619] LETTRES LYCEE/ JOURNEE SUR OEUVRE 2 @
Uniquement les v| auxquels je suis inscrite
e ;& £. [78620] LETTRES LYCEE/ JOURNEE SUR OEUVRE 3 @
Pe dont les inscriptions sont ouvertes '
formation
certificatifs
nouveaux 2023/2024 & &2 [83151] LET- APPREHENDER L'CEUVRE JUSTE LA FIN DU MONDE @ vy JVELSILEY
Suivre mon parcours de formation & 8. [83152] LET- ENSEIGNER LA LITTERATURE CONTEMPORAINE @ ¥

Gérer mon inscription

Me désinscrire
Attestation de positionnement

* [PF-VRS-262] Lettres — Approfondir les compétences de lecture et d’interprétation [[Enoa) E o
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Sofia garde la mémoire des modules auxquels j'étais
inscrit 'année précédente ( ). Si je me suis
abonné a un module, je peux me désabonner en me

rendant sur Suivre mon parcours de formation.

12,

el Se desabonner d’un module

Mon espace stagiaire

Parcours de

formation

Uniquement les
parcours de

formation

Mon esp:

Sélection des parcours de formation

* PF-VRS-262] Lettres — Approfondir les compétences de lecture et d'interprétation = @

e Mon plan de formation individuelle Parcours de formation

¢ auxquels je suis inscrite
dont les inscriptions sont ouvertes
certificatifs

nouveaux

Suivre mon parcours de formation

Afficher Gérer mon inscription

Me désinscrire

Attestation de positionnement

2023/2024

& £J [83151] LET- APPREHENDER L'CEUVRE JUSTE LA FIN DU MONDE @ v [RYEEEIGES

& £J [83152] LET- ENSEIGNER LA LITTERATURE CONTEMPORAINE @ vy IElLtY

@ £.) [83153] LET- ACTUALITE DE... RECHERCHE ET ENSEIGNEMENT @

& £J [83154] LET- RENDEZ-VOUS DES LETTRES 23/24 @ ¥

& £J [83155] LET- LYCEE : JOURNEE SUR OEUVRE 1 @
& £J [83156] LET- LYCEE : JOURNEE SUR OEUVRE 2 @

& £J [83157] LET- LYCEE : JOURNEE SUR OEUVRE 3 @

& £. [84923] LET-LES ECRITURES DE SOI, NOUVELLES APPROCHES @

& &2 [85120] EAC - LITTERATURE, ENJEUX CONTEMPORAINS @

Me désabonner




	Diapositive 1
	Diapositive 2 Accéder aux différents espaces pour gérer ses formations Quel espace ? Pour quoi faire ?
	Diapositive 3
	Diapositive 4
	Diapositive 5
	Diapositive 6
	Diapositive 7
	Diapositive 8
	Diapositive 9
	Diapositive 10
	Diapositive 11
	Diapositive 12
	Diapositive 13
	Diapositive 14

